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PROGRAMME
L'ART DE CONDUIRE UNE RÉUNION

(Présentiel)

ANIME PAR : 

PUBLIC :
Adultes en activité étant amener à conduire des réunion dans le cadre de leur profession
Jeunes adultes étudiants en management

NOMBRE DE PARTICIPANTS : 
3 - 10

OBJECTIF GÉNÉRAL : 

Maitriser l'art de conduire une réunion dans le milieu professionnel

OBJECTIFS OPERATIONNELS
S'approprier les bonnes pratiques pour conduire efficacement une réunion dans le milieu 
professionnel en utilisant la méthodologie 
Adapter sa posture en fonction des profils des invités ou participants de cette réunion.

PRÉREQUIS : 
RAS

CONTENU DU PROGRAMME : 
Contenu découpé en 2 parties :
1) Communiquer à l'oral :
Rappel des fondamentaux
L'importance du Verbal et non-verbal
Bonnes pratiques et conseil
2) La conduite de Réunion
Les différents types de réunion et différentes typologies de participants
La méthodologie et mise en pratique
Les styles d'animation

MÉTHODES PÉDAGOGIQUES : 
En présentiel
Apport théorique
Réflexion en sous-groupe
Jeux de rôle

MODALITÉS D’ÉVALUATION / CERTIFICATION FINALE : 
Mise en situation : réalisation d'un exercice utilisant les étapes selon un scénario

DURÉE : 1 date  -  6 heures

Entreprendre, coopérer. Vivez l’expérience !
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LIEUX DES SESSIONS :

ACCESSIBILITE :
Cette formation est ouverte à toutes et à tous. Nous nous adaptons.
Personne en situation de handicap : Merci de nous contacter pour que nous puissions prendre en  
compte vos besoins particuliers.

COÛT :  
Intra : 400,00 €
Inter : Nous consulter 

Entreprendre, coopérer. Vivez l’expérience !
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